
                 
 
 
  
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนตำบลท่านางแนว 
เรื่อง  การอยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลท่านางแนว  

 
 ********************************** 

  ตามมติที่คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  6 กรกฎาคม 2542 เห็นชอบหลักเกณฑ์การอยู่เวร
รักษาการณ์ ตามที่สักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเสนอและให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐทั้งในส่วนกลาง
และส่วนภูมิภาค หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนที่มีกฎหมาย
บัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น และรัฐวิสาหกิจจัดให้มีเสรรักษาการณ์ประจำสถานที่ราชการ
หรือหน่วยงานนอกเวลาราชการ และในวันหยุดตลอดเวลาทั้งกลางวันและกลางคืน เพ่ือรักษาความปลอดภัย
ให้กับบุคคล สถานที่เอกสาร มิให้เกิดการโจรกรรม หรือก่อวินาศกรรม สถานที่ราชการขององค์การบริหารส่วน
ตำบลท่านางแนวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอให้พนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้าง ลูกจ้าง เป็นผู้ยู่เวร
ยามรักาสถานที่ราชการที่กำหนดให้โดยมีอำนาจหน้าที่ ดังนี้ 
  

  1. หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้อยู่เวร 
  1.1 สอดส่องดุแลความปลอดภัยรวมทั้งการป้องกันโจรกรรมการก่อวินาสกรรมอัคคีภัยที่
เกิดขึ้นในบริเวณอาคารที่ทำการ อบต.ท่านางแนว อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ตลอดจนทรัพย์สินต่าง ๆ ของ 
อบต.ทา่นางแนว 
  1.2 ป้องกันหรือระงับเหตุอันตรายต่าง ๆ ที่จะเกิดขึ้นหรือเกิดขึ้นแล้วให้เสร็จสิ้นลงโดยเร็ว 
  1.3 รายงานเหตุการณ์ในระหว่างอยู่เวรฯ โดย 
   1.3.1 บันทึกลงสมุดการอยู่เวร กรณีเหตุการณ์ปกติ 
   1.3.2 รีบรายงานเหตุกาณณ์โจรกรรม อัคคีภัย หรือเหตุร้ายอื่น ๆ ให้นายก อบต.ท่านางแนว 
และแจ้งหเจ้าหน้าทีท่ี่เก่ียวข้อง หรือตรวจท้องที่ทราบเหตุโดยด่วน 
  1.4 ดูแลการใช้ไฟฟ้า เพ่ือการรักษาความปลอดภัยของที่ทำการ อบต.ท่านางแนว ให้
เหมาะสมเปิดแบะปิดกระแสไฟฟ้า เมื่อมีความจำเป็น และเม่ือหมดความจำเป็น 
  1.5 บริการประชาชนที่มาติดต่อหรือขอความช่วยเหลือนอกเวลาราชการในวันเสาร์เต็มวัน
และในวันหยุดราชการ 
  1.6 บริการประชาชนที่มาติดต่อหรือขอความช่วยเหลือนอกเวลาราชการ 
  1.7 ตรวจตาดูแลมิให้บุคคลใดเสพของมึนเมาตั้งแต่เวลา 12.00 น. ถึง 16.30 น. 
  2. ระยะเวลาของการอยู่เวรรักษาการณ์ 
  2.1 ช่วงพักเท่ียงในวันทำการ อยู่เวรตั้งแตเ่วลา 12.00 น. ถึง 13.00 น. 
  2.2 วันเสาร์เต็มวันและวันหยุดนักขัตฤกษ์ อยู่เวรตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น. 
  3. ข้อห้ามของการอยู่เวรยาม 
  3.1 ห้ามประพฤติผิดวินัยและมีศีลธรรมอันดีหากทรัพย์สินของ อบต.ท่านางแนว เกิดการสูญ
หายในระหว้างปฏิบัติหน้าที่การอยู่เวรฯ ผู้อยู่เวรจะต้องรับผิดชอบทั้งทางแพ่งและทางอาญา 
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  อนึ่ง หากผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์ที่ทำการ อบต.ท่านางแนว เนื่องจากไป
ราชการหรือธุรกิจส่วนตัวให้ขออนุญาตเปลี่ยนกันเป็นลายลักษณ์อักษร เมือ่ได้รับอนุญาตจากนายก อบต.ท่านาง
แนว หรือผู้ทำการแทน แล้ว จึงจะพ้นจากการอยู่เวรในครัง้นั้นได้ และให้ผู้อยู่เวรนถือปฏิบัตติามหลักเกณฑ์การ
อยู่เวรรักษาการณ์ด้วย 
 

  จึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน   

ประกาศ ณ วันที่  1  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕67 

     

                                                 

                       (นายอัคคนิ    รูปสูง) 
          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่านางแนว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
 


